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Estado de Sergipe
A Poder Legislativo
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPORANGA D’AJUDA

Resolucao n° 003/2022
24 de fevereiro de 2022

EMENTA: Atualiza a concesséao de diarias aos
vereadores e servidores do Poder Legislativo
Municipal de Itaporanga D’Ajuda/SE, que se
deslocarem para localidades situadas dentro
ou fora do Estado e da outras providéncias.

A Mesa Diretiva do Poder Legislativo Municipal de Itaporanga D’Ajuda/Se no uso das
suas atribuigdes legais.

Faz saber, que a camara aprovou e o Presidente promulga a seguinte Resolugao:

Art. 1° O vereador ou servidor desta casa que se deslocar, para participagdo em cursos,
capacitacdes, cursos corporativos com desempenho da fungéo, em eventos dos agentes
publicos ou missdes oficiais, conforme Resolugédo TCE n° 297/2016 e 325/2019 eventualmente
e em objeto de servico, da localidade onde tem exercicio para outra situada dentro ou fora do
territorio do Estado. Conceder-se-a, nos termos desta resolugdo, diarias legalmente previstas

para atender as despesas com alimentacéo, hospedagem e deslocamento no local de sua
realizacao.

Paragrafo Unico — a diaria somente sera concedida quando o deslocamento ocorrer de maneira
que o horario em que o servidor deslocar e o periodo de permanéncia afastado de sua sede
exijam a realizagdo efetiva de despesas referidas no “caput” deste artigo.

Art. 2° A diaria sera concedida pelo Presidente do Poder Legislativo Municipal, mediante
solicitacdo do responsavel, que indicara nome, cargo, fungéo ou emprego exercido, localidade
para onde se dara o deslocamento, data e o horario previstos para o afastamento, duragéo
provavel da permanéncia na outra localidade e quantidade de diarias a serem concedidas,
através do anexo | desta resolugéo.

Art. 3° Na concessao de diarias devera ser observado o limite dos recursos orgcamentarios
préprios relativos ao respectivo exercicio financeiro.

Art. 4° As diarias serdo concedidas em valor fixo e determinado, conforme os critérios
estabelecidos no Anexo Il desta Resolugao, em conformidade com as Resolugdes n°® 297/2016
325/2019 do Tribunal de Contas do Estado.

Art. 5° O valor da diaria varia de acordo com deslocamento (dentro ou fora do estado) e cargo
desempenhado. Conforme o anexo |l desta resolucao.

Paragrafo Unico - Serdo concedidas diarias de igual valor, tomando-se por base a do cargo,
funcao de maior hierarquia, aos servidores, ainda que de posi¢des hierarquicas diferentes, que
se deslocarem conjuntamente para o desempenho de um mesmo servico ou missao.

Art. 6° O valor da diaria sera reduzido a metade, no caso em que sejam concedidas ao servidor
alimentacao e hospedagem gratuitas por outro érgéo ou entidade do setor publico ou privad
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Art. 7° Nao se concedera diaria:

| = Ao Venreador durante o periodo de recesso parlamentar ou para participacdo de
movimentac&o ou reunido partidaria;

Il - Quando o deslocamento do servidor constituir exigéncia permanente do cargo, funcdo ou
emprego;

I - Referente ao dia da falta, quando o servidor, estando afastado ou fora da sua sede ou
localidade em que tem exercicio, em objeto de servico, faltar ao trabalho sem motivo justificado.

Art. 8° O pagamento das diarias a que o servidor fizer jus, se legalmente devidas e concedidas
nos termos dessa resolugcéo, em valor correspondente a quantidade certa ou presumivel dos
dias de afastamento da sua sede ou localidade em que tem exercicio, devera ser feito
antecipadamente ao deslocamento exceto nas seguintes situagées:

| - Em caso de emergéncia, devidamente caracterizadas;

Il - Quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, caso em que poderao
ser pagas parceladamente, a critério da administragéo.

Art. 9° Ao regressar a sua sede ou localidade em que tem exercicio, o servidor restituira, no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas, as diarias recebidas em excesso, ou, se for o caso de ter
recebido em quantidade menor que os dias de afastamento, solicitara as diarias suplementares
devidas.

Art. 10 Para o devido acerto de contas de diarias, o servidor apresentara documento que
comprove o deslocamento. Sendo aceitos: Nota fiscal e/ou recibo da hospedagem, o
comprovante de cada passagem ou bilhete de viagem utilizado, nota fiscal do restaurante, nota
fiscal ou cupom de pedagio, nota fiscal de abastecimento do veiculo, declaragédo do 6rgao
visitado, certificado de participacdo em curso, registro fotografico, dentre outros documentos
habeis.

Art. 11 O responsavel pela diaria apresentara relatério circunstanciado da viagem conforme o
anexo |l desta resolugdo, em até 05 (cinco) dias Uteis apds o retorno, o qual devera ser
homologado no departamento de contabilidade.

Art. 12 O disposto nesta Resolugéo aplicar-se-a aos servidores estatutarios tanto quanto os
celetistas, comissionados e cedidos ao Poder Legislativo Municipal de Itaporanga D'Ajuda/SE,
seja do seu Quadro de Pessoal permanente ou do suplementar, além dos servidores cedidos a
esta Casa Legislativa, com ou sem énus para a mesma.

Art. 13 As diarias que por acaso ou equivoco tenham sido recebidas indevidamente pelo
servidor, serdo glosadas.

§1° As diarias recebidas indevidamente serdo devolvidas de uma so vez, sem prejuizo da
punicéo disciplinar que couber.

§ 2° A néo restituicdo no prazo devido implicara no respectivo desconto em contracheque no
més subsequente, na forma prevista da legislagéo pertinente, sem prejuizo da imposicéo de
eventual san¢&o administrativa, quando configurada falta funcional.

Art. 14 O servidor que, por motivo justificado, ndo puder dar cumprimento a ordem ou
determinacéo de afastamento para a localidade a que se devera deslocar, fara imediatamente
comunicacao a autoridade competente, para as providéncias adequadas ou necessarias.
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Art. 15 No valor de diaria estabelecido de acordo com as disposi¢des desta Resolugéo estio
incluidas as despesas com transporte ou locomogao do servidor na localidade de destino.

Art. 16 Periodicamente, sempre que necessario, o Presidente do Poder Legislativo Municipal,
mediante Resolucdo, apresentada pela mesa diretiva e aprovada por esta casa, expedira novas
Tabelas de Diarias, para fora e para dentro do Estado, nos modelos constantes dos Anexos I
desta Resolucdo, com os respectivos valores atualizados, limitando-se as determinagées das
Resolucdes n°® 325/2019 e 297/2016 do Tribunal de Contas do Estado.

Art. 17 Fica revogado a Resolugdo n°004 de 01 de setembro de 2016.

Art. 18 Esta resolucéo entrara em vigor a partir de sua publicacdo, revogando as disposicdes
contrarias.

Camara Municipal de Itaporanga D’Ajuda, 24 de fevereiro de 2022.

Felipe Ba.t,iaa Sllvenra Sobra
Presidente
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Resolucao n° 003/2022

24 de fevereiro de 2022

ANEXO |

SOLICITAGAO DE DIARIAS

Dados Gerais

Nome

CPF

Matricula

Cargo

Unidade de lotagao

Local do deslocamento

Periodo de
deslocamento

Motivo de deslocamento

Descricéo da
programacgao

Transporte de
deslocamento

Local do evento

PREVISAO
Data Hora Quantidade Valor total R$
diarias
Saida
Chegada

Justificativa

Camara de Vereadores de Itaporanga D’'Ajuda/SE, XX de XXXXXX de XXXX. Q&SS/(

(Responsavel)
(Funcéao)
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TERMO DE COMPROMISSO

Declaro para os devidos fins, de isen¢do da responsabilidade do Diretor(a)
Financeiro(a) da Camara Municipal de Itaporanga D’Ajuda/SE, e assumo toda e qualquer
responsabilidade com relagdo as diarias recebidas, bem como apresentacdo do relatorio
circunstanciado de utilizagdo de diarias, certificados de participagdo, documentos comprovando
as despesas com hospedagem, alimenta¢do e deslocamento da minha presenga no

entre os

dias XX a XX de XXXXXX de 20XX.

Camara de Vereadores de Itaporanga D’Ajuda/SE, XX de XXXXXX de XXXX.

(Responsavel)
(Fungdo)

Nos termos da Resolugdo n°® XXX de XX de XXXXXXX de 20XX, autorizo a presente
solicitagao.

Camara de Vereadores Itaporanga D’ Ajuda/SE, de de 20XX.
XXXXXXXXXXXXXX
Presidente
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Resolucao n° 003/2022
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Anexo I

TABELA DE VALORES PARA DIARIA DENTRO DO ESTADO

Cargos Valor da diaria R$
Com pernoite Sem pernoite
Vereador R$ 300,00 R$ 150,00
Servidores R$ 250,00 R$ 100,00

TABELA DE VALORES PARA DIARIA FORA DO

ESTADO
Cargos Valor da diaria R$
Vereadores R$ 800,00
Servidores R$ 700,00
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] Anexo lll
RELATORIO CIRCUNSTANCIADO - UTILIZACAO DA DIARIA

1) IDENTIFICACAO

ORGAO CAMARA MUNICIPAL DE
ITAPORANGA D’AJUDA/SE

NOME DO SERVIDOR BENEFICIADO

N° DE EMPENHO DA LIBERAGAO DA
DIARIA

2) DESTINO DO SERVIDOR BENEFICIADO

Destino

Data da saida

Data da chegada

3) VALORES SOLICITADOS

Numeros de diarias

Valor unitario

Valor total

4) Certificado, Fotos e comprovante de inscrigdo comprovando a participagao do

evento. (anexo).
5) Nota fiscal de restaurantes e cupom do estacionamento, NF de abastecimento

de veiculo. (anexo)

6) ATIVIDADES RELACIONADAS

RELATORIO DO QUE FOI APRENDIDO

Camara de Vereadores de Itaporanga D’Ajuda/SE, XX de XXXXXX de XXXX. C/\ﬁQJ‘

(Responsavel)
(Funcao)
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TERMO DE HOMOLOGAGAO DA PRESTAGAO DE
CONTAS

Nos termos da Resolugdo n°® XXX de XXXXX de 20XX, homologo o presente
relatorio circunstanciado e encaminho ao departamento de contabilidade para
promova o arquivamento.

Céamara de Vereadores Itaporanga D’ Ajuda/SE, de de 20XX.

XXXXXXXXXXXXXX
Presidente da Camara e/ou Diretor Financeiro
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